
3ème Prépa-Métiers – Découverte Professionnelle

🌟 Tutoriel pas à pas : Créer un 
CV sur Canva 🌟

🎯 Étape 1 : Se connecter à Canva

1. Rendez-vous sur www.canva.com.
2. Créez un compte gratuit ou connectez-vous avec Google ou une adresse e-

mail.
3. Dans la barre de recherche en haut, tapez « CV » pour accéder aux 

modèles disponibles.

🎨 Étape 2 : Choisir un modèle

 Canva propose des centaines de modèles gratuits et modernes (ne pas 
sélectionner ceux avec le symbole en « couronne », ce sont des modèles 
payants).

 Sélectionnez un style adapté à votre secteur, par exemple :
o 🕴️ Sobre et élégant → métiers administratifs, de la vente…
o 🎭 Créatif et coloré → métier manuel, artistique, en lien avec les 

enfants…

o Naturel, avec un fond végétal, des tons neutres ou verdoyants 
pour les métiers en lien avec la nature, les espaces verts, 
l’agriculture…

 Cliquez sur le modèle choisi pour l’ouvrir dans l’éditeur.

✏️ Étape 3 : Personnaliser son CV

1. Nom et Titre : ajoutez votre prénom, nom et le secteur 
professionnel/métier envisagé.

2. Photo (optionnelle) : insérez une photo professionnelle.
3. Sections essentielles :

o 📌 Informations personnelles (adresse, e-mail, téléphone…)
o 🏢 Expériences professionnelles (dates de stage, entreprise, dates, 

missions principales)
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o 🎓 Formation (diplômes, écoles, années)
o ⚙️ Compétences techniques et personnelles
o 🌍 Langues et centres d’intérêt 

4. Mise en page : modifiez les couleurs, polices, icônes pour refléter votre 
personnalité tout en gardant une bonne lisibilité.

✅ Étape 4 : Optimiser son CV

 ✨ Utilisez des phrases courtes et efficaces.
 🚀 Mettez en avant vos réalisations (pas seulement vos missions).
 🔎 Vérifiez l’orthographe et la cohérence visuelle.
 📄 Limitez le CV à une seule page.

⬇️ Étape 5 : Télécharger et partager

1. Cliquez sur Partager → Télécharger.
2. Choisissez le format PDF standard (pour envoi numérique) ou PDF 

impression (pour imprimer).
3. Vous pouvez aussi générer un lien Canva pour partager directement votre 

CV en ligne.

💡 Étape 6 : Astuces supplémentaires

 🔄 Dupliquez votre design pour créer plusieurs versions (sobre, créatif, 
coloré).

 🎨 Ajoutez des icônes ou infographies pour mettre en valeur vos 
compétences.

👉 Résultat : un CV moderne, clair et personnalisé 🚀


